附件2
“法治号”用户操作手册
1、 概述
(1) 产品目标
法治号的目标是响应总书记的网络强国战略和“融合发展关键在融为一体，合而为一”的号召，构建兼具公信力和影响力的全国性政法类内容聚合平台。
(2) 产品功能
法治号实现了文章内容的发布、聚合、展示功能。发布环节可以发布到法治号同时发布到企鹅号；聚合环节可以通过法治号管理后台实现内容的管理、排序、屏蔽等功能；展示环节依托法治号小程序，将法治号中发布的内容展示给普通读者。
(3) 产品流程图
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内容作者系统介绍
(4) 术语定义
小程序：特指运行在微信平台的微信小程序。
企鹅号：企鹅号是腾讯旗下的一站式内容创作运营平台，致力于帮助媒体、自媒体、企业、机构获得更多曝光与关注，持续扩大品牌影响力和商业变现能力，扶植优质内容生产者做大做强，建立合理、健康、安全的内容生态体系。
2、 访问地址和方式
管理后台：
https://fazhihao.legaldaily.com.cn/managermentplatform/index.html#/login
小程序访问二维码：
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3、 作者操作
(1) 创建文章
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标题：6-30个字。
菜单栏：可以进行撤销（撤销上一步操作）、重做（取消上一步撤销操作）、加粗、一级标题、二级标题和插入图片（需从本地上传）操作，其中图片最大不可超过5M。
保存草稿：将当前内容保存到草稿箱，下次可以从草稿箱中进行继续编辑。
预览：在当前页面模拟预览内容在手机端的展示效果（最终效果会因设备、环境有所不同，效果仅供参考）。
发布渠道：可以勾选本文发布到哪些渠道，若勾选发布到企鹅号，则需先绑定企鹅号。
封面：可选一张图或三张图，封面图必须来自文中。(封面图建议比例224*150，否则会被拉伸变形)

选择分类：若勾选企鹅号，则需选择文章分类，分类列表和企鹅号一致。
申请原创：若勾选企鹅号，且需申请原创，则需根据实际情况填写原创申请相关信息。原创申请是否成功需在企鹅号中查看。
发布文章：发布文章前需在修改账号信息中完善法治号昵称、地域信息才可正常发布文章。文章发布后，会提示是否发布成功，该成功状态仅指是否在法治号小程序发布成功，若同时发布到企鹅号渠道，企鹅号侧将在文章发布后2小时内完成文章审核，只有企鹅号审核通过后文章才在企鹅号中发布生效，若审核不通过则文章不会在企鹅号中生效，具体发布状态可在已发布文章中查看。企鹅号和法治号发布结果相互独立，互不影响，如文章在企鹅号发布失败，在法治号小程序中仍会展示。
(2) 已发布文章
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已发布文章中可以查看已发布文章在各发布渠道（企鹅号、小程序）的发布状态以及进行自荐和不展示操作。
自荐：每个法治号每天可以自荐一篇文章，自荐后进入管理员的自荐审核池中，管理员审核通过后即可展示在小程序首页，若管理员审核不通过或尚未审核则无法展示在小程序首页。
不展示：点击不展示后文章将不会在法治号小程序中任何位置展示，可以再次点击“展示”按钮重新上架该文章。（若文章被管理员设为“不展示”则作者无法进行操作。）若文章同时发布到了企鹅号渠道，则不会对企鹅号侧文章生效，企鹅号侧若审核文章通过则仍会在企鹅号中展示。
(3) 我的草稿
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可以查看、再编辑、删除已保存的草稿。
编辑：点击编辑可以进入文章编辑页面，内容为上次保存时进度。
删除：删除该草稿。
(4) 授权管理
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可以查看和添加第三方平台（企鹅号）授权，需先进行授权后方可在发布文章时将文章发布到该第三方平台（企鹅号）。
添加授权：点击授权后进入企鹅号授权页面，需根据页面提示输入企鹅号账号、密码进行授权。若企鹅号为使用微信或QQ注册，请选择其他登录方式中的微信、QQ登录。若无已注册企鹅号，则需点击“立即注册企鹅号”根据提示进行注册。（由于企鹅号授权存在30天有效期，若该页面提示授权已过期请及时重新授权）
(5) 修改密码
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修改本账号密码，建议首次登录时、以及后续每个月都修改密码。
密码必须为8-16个字符，至少包含1个大写字母、1个小写字母、1个数字。
(6) 修改账号信息
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首次登录后需要补充账号信息，名称和地区为必填项，图标为选填，但为用户更好阅读体验，建议上传图标。才可以在小程序中展示，后续也可以更新信息。
法治号图标：建议尺寸100*100 。jpg或png格式，不超过5M 。
法治号名称：根据自身实际需求设置，如法制日报、法制青岛。
法治号地区：请根据法治号所属地区选择，如全国性媒体如法制日报，请选择北京，法制青岛请选择山东青岛。
4、 法治号小程序
(1) 首页
[image: image10.jpg]A B iR

NEEES 2 R EAEEH 21D

[EEFHDUAIBEEE R
KINERELR DARRBHRIT o |

O EIRAIEE 18536l
218 AIBERE S BHIR
[+ B=it T 325 %hAl
R EERTME22E RS

TF 3

O EIRmIEE 1653 #0810
FIFER L AR MEE

LBAVARIER H EHHIA r_

=] ]

et r”mn BE B3





首页顶部是法治号分布地图，可以看到已经有多少法治号入驻，有哪些省份有法治号入驻。（只有上传了头像和创建了名称的账号才会计入）用户点击后会进入“联盟”页卡。
首页下半部分是已推荐状态的文章，会根据管理员设置的顺序进行展示。
(2) 资讯
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资讯页卡会根据内容新旧将已发布到法治号小程序的内容（需未被作者或管理员设为“不展示”）全部展示出来，点击文章区域将展示文章详细内容。
(3) 联盟
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地图中展示所有已入驻法治号的省份，用户可以点选省份，查看该省份已入驻的法治号，以及该法治号最近发布的内容。用户也可以手动筛选省份进行查看，也可以筛选全国，查看全国所有已入驻的法治号。未发布过文章的法治号将排在最后，优先展示有发布过内容的法治号。
(4) 更多
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用户点击复制链接即可复制法治号APP下载页面链接，可到浏览器中打开下载法治号APP。
广西壮族自治区律师协会秘书处  　　       2019年5月  日印发   
