附件1

2023年度广西律师事务所年度检查考核和
律师执业年度考核网上填报说明

一、目标
为推进广西律师行业信息化建设，建立律师事务所和律师大数据，推动律师事务所年度检查考核与律师执业年度考核工作的无纸化发展，提高考核工作效率，节约考核成本，2023年度律师事务所年度检查考核与律师执业年度考核基础信息收集工作继续采取网上填报方式完成。
二、填报内容
（一）时间安排
下发年检通知之日起开通律师事务所与律师信息采集及年度考核通道。
2024年4月14日24:00前，律师事务所及律师必须完成年度考核的网上填报，逾期关闭通道。
2024年4月15日，开通司法行政机关、律师协会网上年度考核受理、审核功能。
（二）填报要求
1.律师事务所在填报《律师事务所年度检查考核登记表》前，须将本所律师基本信息及事务所信息完整录入系统（律所要提供完整的住所地址、负责人姓名、邮政编码、机构联系电话，公职律师公司律师执业机构注意将机构的联系电话改为单位的办公电话，以免造成个人信息暴露），律师基本信息包括：姓名、性别、身份证号码、政治面貌、执业证号码、首次执业时间、首次在广西执业时间、执业类别、进入本所执业时间。同时提供EXCEL导入方式（模板文件可在系统下载）。事务所档案信息按照流程图数据结构填报。
2.通过本系统打印《律师事务所年度检查考核登记表》和《律师执业年度考核登记表》。
三、填报流程
1.律师个人填报。使用互联网环境登录网站（不要使用政务内网环境登录），登录律师凭账号(执业证号)，密码(统一是我们初始密码：Guangxi2024@#)登陆平台，核对本人档案信息是否登记正确，确认无误后，填写《律师执业年度考核登记表》（个人档案信息与《律师执业年度考核登记表》重复的，由系统自动生成）。
2.律师事务所（公职、公司律师执业机构）填报。律师事务所（公职、公司律师执业机构）使用互联网环境登录网站（不要使用政务内网环境登录），登录律师事务所（公职、公司律师执业机构）账号(执业机构全称)，密码(统一是我们初始密码：Guangxi2024@#)登陆平台登陆平台后，为每一名已提交《律师执业年度考核登记表》的律师进行考核评议（称职，基本称职，不称职，不评定考核等次）。
3.律师事务所（公职、公司律师执业机构）评议。律师事务所为所有应参加考核的律师进行评议后，填写《律师事务所年度检查考核登记表》，并联同所内所有律师年度考核登记表一起提交市级律师协会审核。
4.律师协会受理。各市律师协会对考核材料进行受理（查看在线提交的材料是否齐全）；区直所的考核材料由广西律师协会受理。
[bookmark: _GoBack]5.打印提交书面材料。律师事务所（公职、公司律师执业机构）网上打印全部考核材料后，装订成册，提交所属律师协会或司法行政机关审核。























流程图
本流程主要用于说明律师事务所和律师网上进行考核的填报流程。
律师事务所凭账号(执业证号)
互联网环境下，登录系统https://219.159.76.95:5443/



律师事务所通知律师登录系统，填写律师个人信息，并填报《律师执业年度考核登记表》




有无律师未填报《律师执业年度考核登记表》

核对律师名单



本所全部律师都已填报《律师执业年度考核登记表》后，对律师考核进行评议，并出具考核意见




核对律所档案登记无误后，填报《律师事务所年度检查考核登记表》




网上提交《律师事务所年度检查考核登记表》后，打印律师年度考核表装订成册

四、填报工单反馈问题
在使用过程中，遇到数据与技术问题、或需要寻求帮助，均可以通过工单系统向同道公司反馈。年检期间，同道公司安排专职人员进行处理，当日17时前提交的工单都能在当日得到及时回复处理；也可直接通过技术运维群反映问题。
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